Passo a passo para o Protocolo de projeto esportivo

EDITAL DE SELECAO DE PROJETOS ESPORTIVOS N° 01/2026 - PROJETOS
COM DIFICULDADE DE CAPTACAO

LEI ESTADUAL DE INCENTIVO AO ESPORTE DE MINAS GERAIS

ETAPA 1 - INSCRICAO - Envio do Projeto Esportivo ou Paradesportivo sera através
do documento “Protocolo de Adesao ao Edital de Repasse” no Sistema Eletronico
de Informagdes - SEI!

Para submissdo de projetos € necessario ter acesso a plataforma SEI'MG como
“usuario externo” e estar cadastrado como executor no sistema da Lei de Incentivo
ao Esporte.

Link para acesso ao sistema da lei de incentivo ao esporte: Login - Lei de incentivo
ao esporte

Link passo a passo para cadastro do executor: Cartilhas, Manuais, Passo a Passos e
Projetos Padronizados | Lei Estadual de Incentivo ao Esporte

Link para acesso ao SEI: Sistema Eletronico de Informacdes - Acesso Externo

Caso néao tenha usuario cadastrado, cligue em “Clique aqui para se cadastrar’ e siga
0 passo a passo do link MANUAL CADASTRO DE USUARIO EXTERNO - REV 03-

23.pdf

Observacao: o cadastro deve ser exclusivamente por esse link e ndo deve ser feito
através do GOV.BR

Caso ja tenha usuario cadastrado, basta inserir o e-mail e senha e clicar em “Entrar”


http://200.198.62.86/incentivo/usuarios/entrar
http://200.198.62.86/incentivo/usuarios/entrar
http://incentivo.esportes.mg.gov.br/cartilhas-manuais-dicas/
http://incentivo.esportes.mg.gov.br/cartilhas-manuais-dicas/
https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=usuario_externo_logar&id_orgao_acesso_externo=0
http://incentivo.esportes.mg.gov.br/wp-content/uploads/2013/11/MANUAL-CADASTRO-DE-USU%C3%81RIO-EXTERNO-REV-03-23.pdf
http://incentivo.esportes.mg.gov.br/wp-content/uploads/2013/11/MANUAL-CADASTRO-DE-USU%C3%81RIO-EXTERNO-REV-03-23.pdf
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Cligue aqui para se cadastrar

Esqueci minha senha

ou

Enirar com g Vh

Sera aberta a pagina inicial do seu usuario

No canto superior da pagina, clique em “Menu”

SECAETARIA GE ESTADO DE DESENVOLYMENTO SOCIAL

- / -
Controle de Acessos Externos

O Menu aparecera no canto esquerdo da tela, clique em “Peticionamento” e depois
em “Processo Novo”

Controle de Acessos Externos

Ver validos

Em “Tipo de Processo” pesquise e selecione “SEDESE - Protocolo de Adeséo ao
Edital de Repasse Dificuldade de Captagao”



Peticionamento de Processo Novo

alo “ Tipo do Processo orgae @
SEDESE - PROTOCOLO Tedos v
Escolha o Tipo do Processo que deseja iniciar:
SEDESE. Adesio

No campo especificacao, insira o texto padrao: “Adesao ao edital de repasse - (home
do executor - proponente)’. Logo abaixo em “Interessados” clique em “Pessoa
Juridica”, insira 0 CNPJ do executor e clique em “validar’

Formulario de Peticionamento

Especificacio (resumo limitado a 100 caracteres): /

Interessados:

() Pessoa Fisica (@) Pessoa Juridica h

CNPJ: W
Valiclar Adicionar

Natureza CPF/CNPJ Nome/Razdo Social

Uma nova janela sera aberta para cadastro de interessado. Nesta janela deverao ser
preenchidas as informac¢des da Entidade Executora (Proponente).



SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL
L]

se 2o

Petici Cadastro de Interessado - Pessoa Juridica

Fechar L

Tode?  gEVZEN

—m .C!} Pessoa Juridica
P 5 _—
e Formulario de Cadastro
_E Tipo de Interessado:
b
Especit
3 Razao Social:
Interes CNPJ:
O Pes 05.465167/0001-41
Telefone:
CNPJ:
0544 nar
y E-miil: Sitic na Internet F
Endereco: Bairro:
—E Estado: Cidade: CEP:
Os docun hd v
indicada
Docur
Nivel d
Docurr
Escolhe
Tipo de Documento: g Complemento do Tipo de Documento: i o
. . . « » o
Depois de tudo preenchido, clique em “Salvar” e feche a pagina.
O Formulério deve estar assim:
Especificacio (resumo limitado a 100 caracteres):
Interessados: [Hl
() Pessoa Fisica (jg) Pessoa Juridica
R et
CNPJ: Razio Social:
05465167/0001-41 Validar Secretaria de Estado de Desenvolvimento Social (Sedese) Adlicionar
MNatureza CPF/CNPJ MNome/Razao Social

Clique em “Adicionar” e o formulario deve estar com o nome Instituicdo Executora
(Proponente) assim:



Formulario de Peticionamento

Especificacdo (resumo limitado a 100 caracteres):

Interessados:

() PessoaFisica (@) Pessoa Juridica
— N

CNPJ: Raz&o Social:

Validar Adicionar

Natureza CPF/CNPJ /Razdo Social

v
=

Pessoa Juridica 05465167/0001-41  Secretaria de Estado de Desenvolvimento Sccial (Sedese)

Campo “Documentos”, clique em “Protocolo de Adesao ao Edital de Repasse (clique
aqui para editar conteudo)”.
Q. _Documentos
Os documentos devem ser carregados abaixo, sende de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Miveis de Acesso que forem
indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor publico. que podera altera-los a qualquer momente sem necessidade de prévio aviso.

Documento Principal: [ Protocolo de Adeso ao Edital de Repasse (clique aqui para editar contetdo) b

Nivel de Acesso: [H

v

Documento Essencial (40 Mb):

Escolher Arguivo | Menhum arquivo escolhido
Tipo de Documento: [B Complemento do Tipo de Documento: B

Nivel de Acesso:

Formato: n
(yNato-digital () Digitalizado
p— p—

Nome do Arguivo Tamanho Documento Nivel de Acesso Formato Ach

Uma nova janela sera aberta. Todos os campos devem ser preenchidos conforme o
projeto a ser inscrito. Depois de preencher, role a tela para baixo e finalize o
preenchimento.



:: Sistema Eletronico de Informagées - :: - Trabalho — Microsoft Edge - O
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& https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acac=md_pet_editor_montar8id_serie=4919&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=52f714b... &, A
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PROTOCOLO DE ADESAQ AO EDITAL DE REPASSE PARA PROJETOS COM DIFICULDADE DE CAPTACAO
Criar um novo documento no SEI! com o titulo:
“Protocolo de Adesdo ao Edital de Repasse para Projetos com Dificuldade de Captacdo”

Nome do Executor

CNPJ do Executor

Nome do Projeto

Dimens&o Esportiva (inserir apenas uma dimensdo esportiva)

Duragdo do Projeto Esportivo em meses (minimo 12)

Nidmero de beneficidries (no minime 15)

Objeto: “Realizacio de atividades esportivas continuadas (regulares) semanais para {quantidade) pessoas beneficiarias, (publico-alve:
criangas, adclescentes, adultos, exclusivamente pessoas idesas ou exclusivaments pessoas com deficiéncia), género {misto, exclusivamente feminino ou exclusivamente
masculing), no municipio [determinar o municipio)”.

O Pessoa com Deficigncia

O Qutros:

Faixa etdria:

Municipio:




Sisterna Eletronico de Informagdes - i - Trabalho — Microsoft Edge — O
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3 https://www.sei.mg.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=md_pet_editor_montar8lid_serie=4919&id_orgao_acesso_externo=0&infra_hash=52f714b... &, A"
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| ) Pessoa com Deficigncia
N

"
| ) Outros:
S/

Faixa etdria:
Municipio:

Género:

Fa
| ) Feminino
s
— i
[ ) Masculing
p—
Y - -
| ) Feminino & Masculine
Local {is) de realizagdo do projeto (informar onde serdo realizadas as atividades do Projeto Esportivo: nome do local, enderego e municipio)

Previsdo de Custo do Projeto (valor maximo R$250.000,00)

Documentagio obrigatdria (para fins de anélise & ranqueamento dos projetos)

Certidio de Aprovacio dos projetos esportivas nas dimensdes Educacional, Lazer, Formacgo e Social j& apresentados pelo Executor (Propanente), expirados ou ndo, & que NAQO FORAM CAPTADOS.
Inserir no méximo quatro arquivos de comprovacdo em PDOF dnico em cada um dos quesitos abaixa:

Projetos, nas dimensdes listada acima, aprovados em gualguer edital de captagdo de recurso com prazo de captagio expirado”

Projetes, nas dimensdes listada acima, aprovados em gualguer edital de captacdo de recurso sem o prazo de captacdo estar expirado:

4

ATENCAOQ!

No campo “Documentacao Obrigatéria” deverao ser escritos os numeros e nomes dos
projetos que se encaixam em cada situagédo. Caso ndo tenha nenhum projeto que se
encaixe em nenhuma das situagdes, deve ser inserido o texto “Nao se Aplica”.

Os PDFs seréo inseridos no préximo passo.

Ao finalizar o preenchimento, clique em “Salvar” no canto superior esquerdo da tela e
depois feche a janela:

Sist .
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Em “Nivel de acesso” seleciona a opcao “Publico”




Documento Principal: E Protocolo de Adesao ao Edital de Repasse (cligue aqui para editar conteldo)

Nivel de Acesso: n

re o5 dados infarmados e os documentos. Os Niveis de Acesso que forem indicado:

W
SN
Restrito o escathido
Tipo de Documento: n Complemento do Tipo de Documento: n
b
Nivel de Acesso: n
b

Formate: n
() Nato-digital () Digitalizado

MNome do Arguivo Tamanho Documento Mivel de Acesso

Formato

Em “Documento Essencial (40 Mb)” anexe 1 arquivo PDF com todas as Certidées de

Aprovacgao dos projetos inseridos no passo anterior.

Em “Tipo de Documento:” selecione a opg¢éo “Certidao de Projeto”

Em “Complemento do Tipo de Documento:” insira 0 numero dos projetos esportivos

Em “Nivel de acesso” seleciona a opgao “Publico”

Em “Formato” selecione a opgao “Nato-digital” ou “Digitalizado” conforme a situacao

Ao final, clique em “Adicionar”

indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor publico, que podera altera-los a qualquer momentoe sem necessidade de prévio aviso

Documento Principal: Eg Protocolo de Adesfo ao Edital de Repasse (clique aqui para editar contetdo)

Nivel de Acesso: [H

Publico b

Os documentos devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados € os documentes. Os Niveis de Acesso que forem

Documento Essencial (40 Mb)

Escolher Arquivo | CAs Prefeitura pdf

Tipo de Documento: Complemento do Tipo de Documento:
Certiddo de Projeto ~ 2021120000, 2020.02.0000; ..}

Nivel de Acesso:
Publico At

Formato: [

@Nato—digital () Digitalizado

Nome do Arquivo Tamanho Documento Nivel de Acesso

Formato

SUGESTAO



Para juntar todos os PDFs em um sé, utilize o site ILovePDF na opg¢ao “Juntar PDFs”
disponivel no link: https://www.ilovepdf.com/pt/juntar_pdf

Ao final, clique em “Peticionar”

SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLYIMENTO SOCIAL

i I Menu 2 (U]
Se -

MNatureza CPF/CNPJ MNome/Razdo Social

Pessoa Juridica O5465167/0001-41 Secrstaria de Estado de Desenvolvimento Social (Sedsse) '; [ X |

Os documents
indicados abaixo estardo condicionados & analise por servidor publice. que podera altera-los a qualguer momente sem necessidade de previo aviso

< devem ser carregados abaixo, sendo de sua exclusiva responsabilidade a conformidade entre os dados informados e os documentos. Os Niveis de Acesso qus forem
Documento Principal: [ Protocolo de Adesdo ao Edital de Repasse (clique aqui para editar contetdo)

Nivel de Acesso: [H

Publico ~

Documento Essencial (40 Mb):

Escolher Arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipe de Documento: Complementeo do Tipo de Documento:

Nivel de Acesso: [H

~
Formato: H
(" )y Nato-digital (") Digitalizado
- -

Nome do Arquivo Documento Nivel de Acesso Formato

. 16/01/2026 Certiddo de Projeto 202112 .0000; - .
it =] -
CAs Prefeitura.pdf Jpp—— 15871 Kb 020.02.0000: () Ublico MNato-digital [ |

————
T
Ao aparecer a tela de Concluir Peticionamento — Assinatura Eletrénica

Insira o Cargo/Funcéo do representante legal, insira a senha de Acesso ao SEI e por
fim, clique em “assinar”


https://www.ilovepdf.com/pt/juntar_pdf
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Concluir Peticionamento - Assinatura Eletrénica

o eletranico, além do disposto no credenciamento
de gque sao auténticos os digitalizados, sendo respons vil. penal e
administrativamente pelo uso indevido. Ainda, s30 de sua exclusiva responsabilidade: a conformidade entre os dados informadeo locumentos;
a conservacdo dos orginais em papel de documentos digitalizados ate que decaia o dirsito de reviso dos atos praticados no processo. para que,
caso solicitado, sejam apresentados para qualguer fipo de confers a realizacdo por meio slsindr de toedos os atos & comunic,
processuais com o propric Usuario Mo ou, por ssu intermedio m a entidade porventura representada; a observancia de gue os als
processuai consideram realizados no dia & hora do recebimento pelo SElL considerando-se tempestives os praticados ate as 23h58min5Ss do
dltime dia [+l considerado sempre o horario oficial de Brasilia. independente do fuso horaro em que se encontre; a consulta percdica ao SEI,
a fim de verificar o recebimento de intim,

A confirmacac de sua senha importa na aceitacdo dos termos & condicdes que regem o pre
prévio, & na assinatura dos documentos nato-digitais e declaraca

es eletronicas

Usuario Externo:

CargosFungio:

Prefeito Municipal i K—
Senha de Acesso ao SEI:

Ser& gerado o "Recibo Eletrénico de Protocolo"

Recibo Eletrénico de Protocolo - 130626659
Usuario Externo (signatdrio):

Data e Hordrio: 06/01/2026 18:09:38
Tipo de Peticionamento: Processo Novo

Numero do Processo: 1480.01.0000146/2026-93
Interessados:

Protocolos dos Documentos (Numero SEI):
- Documento Principal:

- Protocolo de Ades&o ao Edital de Repasse 130626657
- Documentos Essenciais:
- Certiddo de Projeto 130626658

O Usudrio Externo acima idenfificado foi previamente avisado que o peticionamento importa na acerlal;ao dos termos e condicbes que regem o processo eletrénico, além do

posto no credenci to prévio, e na assinatura dos documentos nato-digitais e declaracio de que sdo auténticos os digitalizados, sendo responsdvel civil, penal e
administrativamente pelo uso indevido. Ainda, foi avisado que os niveis de acesso indicados para os documentos estariam condicionados & andlise por serwdur plblico, que
podera alterd-los a qualguer momento sem necessidade de prévio aviso, e de que sdo de sua exclusiva responsabilidade:

a conformidade entre os dados informados e os documentos;
a conservacio dus originais em papel de documentos d|g|ta||zad05 até que decaia o direito de revisdo dos atos praticados no processo, para que, caso solicitado,

sejam ap tados para qualguer tipo de ¢ ia;
= arealizacdo por meio eletrdnico de todos os atos e comunicacbes processuais com o proprio Usudrio Externo ou, por seu intermédio, com a enfidade porventura
representada;

« aobservancia de que os atos processuais se consideram realizados no dia e hora do recebimento pelo SEI, considerando-se tempestivos os praticados até as
23h59min59s do Ultimo dia do prazo, considerado sempre o hordrio oficial de Brasilia, independente do fuso horario em que se encontre;
« aconsulta periddica ao SEI, a fim de verificar o recebimento de intimacbes eletrdnicas.

A existéncia deste Recibo, do processo e dos documentos acima indicados pode ser conferida no Portal na Internet do(a) Secretaria de Estado de Desenvolvimento Social.

A inscricdo do Projeto Esportivo ou Paradesportivo sera considerada finalizada apos
o recebimento do "Recibo Eletronico de protocolo” gerado a partir do peticionamento
do documento “Protocolo de Adeséo ao Edital de Repasse” no Sistema Eletrénico de
Informacdes - SEI!

Pronto, seu projeto ja esta inscrito!

ATENCAO AOS PRAZOS



ETAPA

PRAZO

Cadastro do Executor (Proponente) no Sistema
Eletrénico de Informaces - SEI! e Cadastro do
Executor (Proponente) no Sistema de Informagéo da
Lei de Incentivo ao Esporte

09/03/2026 - 15:00

Envio de no maximo um Projeto Esportivo através
do Sistema Eletronico de Informagdes - SEI!

09/03/2026 - 23:59

Resultado Preliminar - Classificacao e Divulgacéo
dos Projetos Esportivos aprovados

Até 23/03/2026 - 23:59

Envio de recurso contra a Classificacdo dos Projetos
Esportivos - via e-mail ao endereco:
incentivo.esporte@social.mg.gov.br

Em até 10 (dez) dias Uteis a partir
da data de divulgacéo do resultado
preliminar no endereco eletrdnico
incentivo.esportes.mg.gov.br.

Resultado Final - Classificacdo e Divulgacao dos
Projetos Esportivos aprovados

Até 09/04/2026 - 23:59

Fique atento ao seu e-mail, qualquer comunicacao sera realizada via e-mail!

Qualquer davida referente ao cadastro do SEI entrar em contato com o SEI pelo e-

mail seiinforma@social.mg.gov.br

Para duvidas referentes ao cadastro do projeto esportivo, recomendamos a leitura do
edital disponivel em http://incentivo.esportes.mg.gov.br/editais/vigentes/



mailto:incentivo.esporte@social.mg.gov.br
mailto:seiinforma@social.mg.gov.br
http://incentivo.esportes.mg.gov.br/editais/vigentes/

