
PASSO A PASSO – EDITAIS DE SELEÇÃO DE PROJETOS ESPORTIVOS COM DIFICULDADE DE CAPTÇÃO







1 – Clicar em  “Processo Novo” no menu à esquerda;
2 – No campo “Tipo de Processo” fazer a buscar pela palavra 
“dificuldade”
3 – Clicar no Processo “SEDESE – Lei de Incentivo ao Esporte  -
Editais Projetos Dificuldade de Captação”



1 – No campo “Especificação” – colocar o 
nome do Executor; 
2 – Campo “Documentos” linha 
“Documento Principal” clicar na linha para 
inserir os dados do projeto conforme Edital.





Depois de salvar o 
Documento Principal –
novamente na tela inicial:
1 - No campo “Documento 
Essencial” – onde o edital 
cobra a Certidão de 
Aprovação:
A) Clicar em “Escolher 

arquivo” e anexar a o 
PDF da Certidão de 
Aprovação expirada;

B) Clicar em “Tipo de 
Documento” e inserir no 
número do projeto.

C) Formato do documento é 
o Nato-Digital e por fim;

D) Clicar no botão 
“Adicionar”. 



Ao finalizar será necessário 
inserir os dados sobre 
Cargo/Função – na Lei de 
Incentivo é sempre o 
Presidente da entidade ou o 
Prefeito municipal e por fim 
insere-se a senha do SEI! e 
clicar em “Assinar”



Ao retornar para a tela inicial – verificar 
o Protocolo ao clicar no ícone da coluna 
de “Ações”.




