PASSO A PASSO

CADASTRO DO
EXECUTOR

Sistema de Informacgdo Minas Olimpica
Incentivo ao Esporte

ATENCAO: Recomenda-se que a utilizacdo do
Sistema seja feita no navegador Google
Chrome.




COMUNICADO IMPORTANTE

No novo Sistema de Informacdo do Minas Olimpica Incentivo ao
Esporte deve-se primeiramente cadastrar o EXECUTOR. Executor
é a entidade proponente e executora do projeto. Dessa forma, o
principal usudrio do Sistema é o representante legal do
Executor, ou seja, seu Presidente, Diretor ou Prefeito.

1.Inicialmente deve-se efetuar o cadastro do representante legal
do Executor no Sistema.

2.Posteriormente,deve-se inserir as informac¢des do Executor,
isto é, da entidade da qual é representante legal. Caso o usuario
for representante legal de mais de uma entidade, bastara inserir
outro Executor, sem necessidade de cadastrar-se novamente.

3.Quando o cadastro do Executor for validado pela SEESP, o
representante legal podera habilitar auxiliares para acessarem
seus projetos. Os auxiliares podem ser prestadores de servicos de
terceiros, membros da equipe de trabalho do Executor ou outras
pessoas envolvidas que auxiliarao o acompanhamento do
projeto.




- Acesse o site http://incentivo.esportes.mg.gov.br/ e clique em
ACESSE O SISTEMA!

I # Minas Olimpica Ince: x \T8 SIS

C' | [} incentivo.esportes.mg.gov.br

,- MINAS
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INCENTIVO AQ ESPORTE GOVERNO DE TODOS

INICIO OPROGRAMA EDITAIS EXECUTORES APOIADORES DOCUMENTOS PROJETOS APROVADOS ~NOTICIAS FAQ CONTATO

Projetos Aprovados

Conheca os projetos esportivos aprovados no Minas Olimpica
Incentivo ao Esporte! Para melhor visualizagio da tabela, clique
aqui. O valor disponivel para captagio em 2015 é
R$14.059.240,55, conforme Oficio disponivel neste link.
Observagdo: o valor captado apresentado na tabela abaixo &
acumulado...

Edital de selegao de projetos N° 01/2014 ( INSCRICOES ENCERRADAS)

Acesse o Sistema!

BEM-VINDO A PAGINA DO MINAS OLIMPICA () Print T PDE

INCENTLVO AO ESPORTE!

-Aparecera a tela de login do Sistema. Cliqgue em SOLICITAR
CADASTRO DO REPRESENTANTE LEGAL.

[ Login - Lei de incent x Y% ST
« C' | [} 200.198.49.34/incentivo-teste/usuarios/entrar ¥ oy =

Incentivo
Lei de incentivo ao esporte

Caso jé possua cadastro
informe seu CPF e senha abaixo

CPF
[

Senha Esqueceu a senha?

Solicitar cadastro de Representante Legal

%



http://incentivo.esportes.mg.gov.br/

- Informe o CPF do representante legal do Executor e clique em
VERIFICAR.

[ Solicitar cadastro de x Y\ all=]eE] =
<« C' | [ 200.198.49.34/incentivo-teste/representante/iniciar-cadastro s

Incentivo

Lei de incentivo ao esporte

Solicitar cadastro de representante Vocéestsem: [J » Solicitar cadastro de representante

CPF: 354.720.233-78] Verificar @

Verificagdo do CPF

- Digite os dados pessoais do representante legal e escolha uma
senha de acesso ao Sistema. Sugerimos que anote a senha para

nao esquecé-la. Apos completar o preenchimento, clique em
ENVIAR SOLICITACAO.

[ Solicitar cadastro de » §__\ 2= x|
L o C | [1 200.198.49.34/incentivo-teste/representante/continuar-cadastro T =

Incentivo

Lei de incentivo ao esporte

|

Solicitar cadastro de representante vocéestdem: [ » solicitar cadastro de representante

Informacdes pessoais

CPF: 354.720.233-78 Alterar
Nome completo: Representante Teste
E-mail: teste@teste.com.br
Data de nasc.: 01/01/1991

Senha de acesso

£ Voltar Enviar solicitacio

o



- Aparecera uma mensagem de confirmacao do cadastro. Leia
atentamente e clique em CONCLUIDO. VOLTAR PARA A PAGINA
INICIAL.

|/ [ Solicitar cadastro de x \__§ [S=E
<« C [ 200.198.49.34/incentivo-tes presentante/concluir-cadastro Pe =
Incentivo
Lei de incentivo ao esporte

Solicitar cadastro de representante Vocéestiem: I »

Cadastro concluido com sucesso, leia as instrugdes abaixo atentamente.

Confirmacdo

"

Uma mensagem de confirmacao foi enviada para o e-mail: "teste@teste.com.br".
Para concluir sua solicitacdo é necessario seguir os passos abaixo:
1. Acessar o e-mail informado acima.

2. Clicar no link para ativagdo do seu cadastro.

3. Realizar o carregamento dos documentas obrigatérios. %

Concluido. Voltar para a pagina inicial

-Acesse o e-mail cadastrado e verifique a caixa de entrada. Se
ndo encontrar a mensagem, verifique no Spam/lixo eletronico.
Leia atentamente a mensagem e clique no link de confirmacao
ou copie-o e cole-o em seu navegador.

e
Assunto: [TESTE - Lei de Incentivo ao Esporte] Confirmagdo de cadastro Lei de Incentivo

Prezado(a) Sr.(a) Representante Teste,
Este é um email de confirmagio!

Recebemos a sua solicitagdo de cadastro como Representante Legal. Para ter acesso ao sistema afim de completar a sua solicitacdo, clique no link
abaixo ou copie-o e cole-0 em seu navegador para confirmar o seu endereco de e-mail.

http://200.198.49.34/incentivo-teste/usuarios/validar_email/kNoR1Y2w

Este é um e-mail automaético, favor ndo respondé-lo. Para contato com a SEESP, acesse o site da Lei de Incentivo
(http://incentivo.esportes.mg.gov.br) e clique na opgdo "Acesse o Sistema" faca seu login e clique no menu "Mensagens".



- Vocé sera direcionado para a pagina inicial do Sistema.
Observe na lateral esquerda o Menu de navegag¢ao, onde é
indicado o status do preenchimento das informacgoes

necessarias.

- Na lateral superior direita, ao se clicar no nome do
representante é possivel editar as informagoes pessoais do
representante legal do Executor.

&) |l %

bts
[}

&« C [ 200.198.49.34/incentivo-teste/

Incentivo & REPRESENTANTE TESTE

Lei de incentivo ao esporte

Menu d. & .
Bl Projetos Vocé estaem: 1 »
& Minhas informagdes ~

/A Dados pessoais . - .
0la, REPRESENTANTE TESTE! Seu acesso foi realizado com sucesso!

Documentos pessoais
Executores
Documentos re I
Ola Representa nte Teste!
Identificamos que vocé iniciou seu cadastro como representante legal, agora falta pouco para vocé inscrever

Projetos!
Cligue no botdo abaixo para completar seu cadastro:

Clique aqui para continuar @

Para prosseguir a inser¢ao das informacgoes, clique em CLIQUE
AQUI PARA CONTINUAR.



- Complete os dados pessoais do represente legal do Executor e
clique em SALVAR E CONTINUAR.

./ [ Dados pessoais - Le. x N\ lal=lEp] =
<« C' [ 200.198.49.34/incentivo-teste/representante/dados-pessoais kg

Incentivo

Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegagao

Dados pessoais vocé estd em: [

i Minhas informacdes  ~

%, Dados pessoais 2 g
Informagdes pessoais

A, Documentos pessoais

/A Executores CPF: 354
e PEEhies *Nome  Representante Teste
= completo:
Aprovagao
* E-mail: teste@teste.com.br
* Telefone: (31) 11111111
Celular: (31) 9222-2222

* Doc. de 418757896

identidade:
* Sexo: Masculino v
* Data de nasc.: 01/01/1991

Endereco residencial
* CEP: 31.630-801
* Enderego: Rodovia Prefeito Ameérico Gianetti
MUmero: 401

Complemento:

* Bairro: Serra Verde (Venda Nova)
* Estado: MINAS GERAIS A
* Municipio: BELO HORIZONTE v

£ Voltar [ Salvar e continu:



-Clique em ADICIONAR DOCUMENTO para inserir o documento
de identificagdao do representante legal do Executor.

[ Dados pessoais - Lei %

&« C' [} 200.198.49.34/incentivo-teste/representante/documentos-pessoais w2

Incentivo

Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegagdo

Dados pessoais
& Minhas informagdes =

Dados pessoais .
Informages atualizadas com sucesso.

Documentos pessoais
P SRR
Executores Documentos de identificacdo pessoal

Documentos

Aprovagio

= Passaporte
« Carteira de trabalho
« Carteira de motorista

+ Carteiras de identidade de conselhos regionais e federag@es trabalhistas (OAB, Crea, CRM, Fenaj etc.)

-Digitalize o documento de identificacao do representante legal
do Executor. Escolha o tipo de documento de identificacao e
insira o arquivo com o documento digitalizado. Clique em
ENVIAR DOCUMENTO.

I B Dados pessois - L& x

€« C' | [} 200.198.49.34/incentivo-teste/representante/documentos-pessoais

Adicionar documento pessoal
Envio de arquivo
Tipo de documento: Cart. Identidade (RG)

Arquivo; | EScolher arquivo | RG teste.pdf

8 Fechar & Enviar documento




- Aparecera uma mensagem de Documento adicionado com
sucesso. Cliqgue em FECHAR.

[ Dados pessoais - Let x §__¥ 2 =R e

« € | [4 200.198.49.34/incentivo-teste/representante/documentos-pessoais

Adicionar documento pessoal

Documento adicionado com sucesso.

® Fechar

- Confira se a inser¢cao do documento foi feita corretamente.
Clique em CONTINUAR.

&ll=|d]| 22

' [ Dados pessoais - Lel x { %

€« C | [} 200.198.49.34/incentivo-teste, esentante/documentos-pessoais

Incentivo & REPRESENTANTE TESTE v

Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegagio . L
Dados pessoais Vocé ests em: L1 »

s Minhas informacdes +
Dados pessoais

T Documentos de identificacdo pessoal

Documentos pessoais

Documento Adicionado em Situagdo Agbes
Executores

Cart. Identidade (RG) 10/08/2015 11:09:57 Em andlise 0w
Documentos
Aprovagio

RS



- Informe o CNPJ do Executor que deseja cadastrar. Cliqgue em
VERIFICAR.

[ Adicionar Executor - x %\ =Y A=A e

€« € [} 200.198.49.34 fincentivo-teste/representante/instituicao/adicionar “f‘@

L
Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegagao

Adicionar Executor Vocé estd em: I »  Adicionar Executol
i Minhas informacdes =

Dadas pessoais T
Verificar CNP)

Documentos pessoais

Executores CNP) 26.354.344/0001-82]

Documentos

Aprovagio £ Voltar

R

-Preencha todos os dados do Executor (caso o Executor a ser
inserido ja tiver sido cadastrado no sistema antigo, alguns
dados ja estarao preenchidos, cabendo ao representante
apenas conferi-los e atualiza-los). Quando finalizar a inser¢ao
das informacgodes, clique em CADASTRAR.

'L‘]AdicionarnovoExe: A W A=l 57

€« C' | [1 200.198.49.34/incentivo-teste/representante/instituicao/nova e

L
Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegacéo

Adicionar novo Executor VocBestdem: [ b Adicionar novo Executo
& Minhas informacdes ~

Dados pessoais
E Dados do Executor

Documentos pessoais

e * CNPJ: 26.354,344/0001-92
/A Documentos * Razdo social: Federacdo Mineira de Esporte
Aprovagio
* Tipo de Federacéo
Executor:

*IE: 452.439.484/6382

* E-mail: email@exemplo.com.br

* Telefone: (31) 11122-2555

Site:



Endereco do Executor

* CEP: 31 630-901

O Executor deve ser necessariamente de MG.
* Endereco: Rodovia Prefeito Américo Gianetti
Namero: 401|

Complemento:

* Bairro: Serra Verde (Venda Nova)
* Estado: Minas Gerais
* Municipio: BELO HORIZONTE v

£ Voltar [ cadastrar

R

- Verifique se o Executor foi inserido com sucesso. Se desejar
cadastrar outro Executor, clique em “Adicionar outro Executor”.
Para prosseguir, clique em CONTINUAR.

' [ Executores - Leide it x Y ORI el e
<« C' | [ 200.198.49.34/incentivo-teste,

S
Lei de incentive ao esporte

Menu de navegagdo

Executores vocéestaiem: 1 » E
& Minhas informacdes ~
Dados pessoais

O Executor foi cadastrado com sucesso.

/A Decumentos pessoais
Adicionar outro Executor
Executores

Vacé adicionou 1 Executores, utilize o botdo no cabecalho para escolher qual deseja representar.

A Documentos
Aprovagao
Executores
Filtrar: Q Mostrar| 10 ¥ | registros
#1D Nome CNPJ Telefone E-mail Agdes
26 Federagdo Mineira de Esporte 26.354.344/0001-92 (31)11122-2555 email@exemplo.com.br w7
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Primeira « Anterior E] Préxima » Ultima

R



- Clique em GERAR FORMULARIO PARA IMPRESSAO.

' [M Documentos instituic x
L C' | [} 200.198.49.34/incentivo-teste/representante/documentos

e
Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegagdo

Documentos instituicionais Vocgestiem: [ » Do

& Minhas informagdes ~

Dados pessoais

Federacdo Mineira de Esporte

/A Documentos pessoais

CNPJ: 26.354.344/0001-92
Executores

Validado pela Secretaria de Esportes? Ndo
/A Documentos

Aprovacio

Nenhum documentoe adicionado. %

Documentos comprobatérios

[©) Formulario padrao

Nenhum documentoe adicionado.

< voltar

- IMPRIMA o formulario, recolha a ASSINATURA do
representante legal e DIGITALIZE o documento.

! [} Documentos instituic x J [ formularios-padrao | x

C [ filey///C:/Users/aline/Downloads/formularios-padrac%20(4).pdf Qey
SN, GOVERNO DO ESTADO DE MINAS GERAIS
SECRETARIA DE ESTADO DE ESPORTES
Superintendéncia de Fomento e Incentivo ao Esporte
Diretoria de Gestdo de Lei de Incentivo ao Esporte

Rod. Prafeits Américo Gianetti, s/n Prédic Minas B° andar, Bairro Sarra Verde CEP: 31.630-901 - CABHMG.

Instrugao: Digitalizar o documento  inserir no Sistema, conforme passo a passa de Cadastro do Exacutor, disponivel na enderego eletrénico

hitp:ifincentive esportas ma.gow.br

Formulario de Cadastro do Executor
Minas Olimpica Incentivo ao Esporte

Sirvo-me do presente instrumento para cadastrar o execulor Ga0 Mineira e Informagao Minas
Olimpica Incentivo a0 Esporte, nos termos da Lei n° 20.824/2013 & do Decreto n® 46.308/2013.

Atesto que foram digitalizaos & anexados 20 Sistema 0s documentos abaixo, para Comprovar os dados registrados no Sistema e
para dasi enire i do formulério e do documento de identidade

- Documento de identidade do seu Representante Legal;
- Comprovante de cadastro de pessoa fisica (CPF) do seu Representante Legal;

- Ata ou fermo de posse ou d Legal, ou blico de o nfere poderes ao
procurador;

- Estatuto em viger, devidamente registrado, sendo dispensada a apresentac4o caso o Executor seja uma Prefeitura Municipal;

CNPJ: 26.354.344/0001-62
Representants legal da entidade: Representante Tesie
CPF: 354.720.233-78

Telefone: (31) 1111-1111

E-mail: aline.galantinni@esportes. mg.gov.br

L Rodovia Prefeito

Complemento: -

Bairro: Serra Verde (Venda Nova)

CEP: 31.630-001

Municipio: BELO HORIZONTE

Declaro que as i acima inseridas iste A eque a manter os dados cadastrais

atualizados no Sistema de Informag4o Minas Olimpica Incentiva ao Esporte.

Belo Horizonte, 10 de agosto de 2015

Assinatura do representante legal do executor

e Pagina 01




- Clique em ADICIONAR FORMULARIO ASSINADO.

s

' [ Documentos instituic x

4= € [} 200.198.49.34/incentiv

Lei de incentivo ao esporte

esentante/documentos

Menu de navegago

Documentos instituicionais Vocg estd em: [ »

& Minhas informagdes ~
Dados pessoais

Federagdo Mineira de Esporte

Documentos pessoais

CNPJ: 26.354.344/0001-92
Executores

Validado pela Secretaria de Esportes? Nio
Documentos

Aprovagdo

® Formulario padrao DO cro rermutino pora impressts Lt E] Alcionar formatiri ssinado ]

Nenhum decumento adicionado.

Documentos comprobatérios

Nenhum decumento adicionado.

€ Voltar

- Insira o formuldrio digitalizado e clique em ENVIAR
DOCUMENTO.

L C' [} 200.198.49.34/in

ocumentos

Adicionar formulario padrao

@ Envio de arquivo

Arquivo: Escolher arquivo | formulario teste pdf

¥ Fechar sk Enviar documento




- Aparecera uma mensagem de Documento adicionado com
sucesso. Cliqgue em FECHAR.

[ Documentos instituic x Y% 8=l 38

€« C' | [) 200.198.49.34/incentivo-teste/representante/documentos bk

&
m

Adicionar formulario padréao

Documento adicionado com sucesso.

8 Fechar

- Confira se a inser¢ao do documento foi feita corretamente.
Clique em ADICIONAR DOCUMENTO.

’ [ Documentos instituic x % & SEEs

&= € | [§ 200.198.49.34/incentivo-te

e/documentos % =

Tl
Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegacdo

Documentos instituicionais Vocgestaem: L v
& Minhas informacdes ~

Dados pessoais

D — Federacdo Mineira de Esporte
CNPJ: 26.354.344/0001-92

Executores
Validado pela Secretaria de Esportes? Nao

2\ Documentos

Aprovagdo
Formulério padrio LEERE Cerar formulario para Impressao REELLES Adicionar formulario assinado |
Arquivo Adicionado em Situagdo Acdes
Formuldrio Padrio 10/08/2015 09:27:44 Em andlise (]

0 Documentos comprobatérios

Nenhum documento adicionado. %

<€ Voltar



- Adicione o documento do Executor, conforme é solicitado no
Edital de Sele¢ao de Projetos. Clique em ENVIAR DOCUMENTO.
Para adicionar outro documento, repita o procedimento.

~ s S S RS

| Al Documentos institu

L C | [} 200.198.49.34/incentivo-teste/representante/documentos

A
[
m

Adicionar documento comprobatério

[ Envio de arquive

* Tipo de documento: Ata de Posse
Data da posse: 01/01/2014

Vencimento do mandato: 01/01/2016

* Arquive: | Escolher arquivo | Ata teste pdf

® Fechar & Enviar documento

- Aparecera a mensagem de documento adicionado com
sucesso. Cliqgue em FECHAR.

I [ Documentos instituic x Sl
€« C' | [ 200.198.49.34/incentivo-teste/representante/documentos ol =

Adicionar documento comprobatério

Documento adicionado com sucesso.

8 Fechar




- Apos concluir essa etapa, observe que os itens do Menu de
Navegacao estao indicados com o simbolo verde. Para enviar os
documentos para aprovacao da Secretaria de Estado de
Esportes-SEESP, clique em ENVIAR CADASTRO PARA ANALISE.

' [ Documentos instituic x % % SllE=ENRE

L C' | [ 200.198.49.34/incentivo-teste/representante/documentos gl =

L
Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegagio

Documentos instituicionais Vocgestaem: [ » Documentos instituicionais
& Minhas informacdes -

Dados pessoais
Documentas pessoais Federagao Mineira de Esporte

CNPJ: 26.354.344/0001-92
Executores

Validado pela secretaria de Esportes? N3o
Documentos
Aprovagdo

Formulario padrio

Arquivo Adicionado em Situagdo Agbes

Formuldrio Padrdo 10/08/2015 09:52:56 Em analise [}

Documentos comprobatérios

Tipo de documento Data do documento Data de vencimento Adicionado em situagio Agdes

Ata de Posse 01/01/2014 01/01/2016 10/08/2015 09:29:29 Em anilise (]

N

- Sua solicitagao sera enviada para analise da SEESP. Verifique o

<€ Voltar

Sistema periodicamente para acompanhar o andamento da
analise.

'uPrOJetcs-Le\dem( x % Y S
< C' | [3 200.198.49.34/incentivo-teste/representante/aprovacao ¥z =

Tl
Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegagio

Projetos Vocé estiem: L1 » Projetos
i Minhas informages ~

Dados pessoais . I
A sua solicitagdo foi ativada com sucesso.

Documentos pessoais

Executores Sua solicitagdo para ser Representante do Executor Federagdo Mineira de Esporte - 26.354.344/0001-92 foi recebida e estd sendo analisada pela Secretaria de

Esportes.
Documentos

Aprovagio



ApoOs aprovagao da SEESP, vocé estara habilitado a inscrever
projetos esportivos do Sistema.

ENESEES

[ Projetos - Lei de ince x %%
« € [ 200.198.49.34/incentivo-teste/ T =

Lt
Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegagio

Projetos vocé estiem: L1 »  Pprojetos

& Minhas informacées +

A Meus auxiliares S
sy Ol&, REPRESENTANTE TESTE! Seu acesso foi realizado com sucesso!
1 Meus Projetos >

liberade para representar

Em caso de duvidas ou erros no procedimento de cadastro do
executor, encaminhar mensagem para o e-mail
incentivo@esportes.mg.gov.br informando:

- CPF do representante legal cadastrado;
- CNPJ do executor (se ja cadastrado) e;

- Print da(s) tela(s) com erro.



mailto:incentivo@esportes.mg.gov.br

