PASSO A PASSO

CADASTRO DE
AUXILIAR

Sistema de Informacgdo Minas Olimpica
Incentivo ao Esporte

ATENCAO: Recomenda-se que a utilizacdo do
Sistema seja feita no navegador Google
Chrome.




COMUNICADO IMPORTANTE

No novo Sistema de Informacdo do Minas Olimpica Incentivo ao
Esporte, apds o cadastro do Executor ser validado pela SEESP, o
representante legal podera habilitar auxiliares para acessarem os
projetos de sua entidade. Portanto, para cada projeto o executor
podera habilitar os respectivos auxiliares.

Os auxiliares podem ser prestadores de servicos de terceiros,
membros da equipe de trabalho do Executor ou outras pessoas
fisicas ou juridicas envolvidas que auxiliardao o acompanhamento
do projeto.

Ao habilitar um auxiliar, o representante legal deve estar ciente
de que lhe dara total acesso ao projeto, podendo incluir, excluir

ou alterar qualquer parte do projeto bem como responder as
diligéncias e protocolar o projeto.

Em consonancia com Art.72, inciso Il do Decreto N2 46.308/2013,
o Executor é diretamente responsavel pela promocdo e execucao
do projeto esportivo. Dessa forma, é de total responsabilidade do
Executor acompanhar todas as acdes desenvolvidas pelo(s)
auxiliar(es) no Sistema, uma vez que a SEESP ndo se
responsabiliza por erros de preenchimento, atendimento
insatisfatorio das diligéncias, nao cumprimento dos prazos
estabelecidos, ndo envio da documentacdao exigida tampouco
pelas inscricoes que apresentarem dados inveridicos.




- Acesse o site http://incentivo.esportes.mg.gov.br/ e clique em
ACESSE O SISTEMA!

I # Minas Olimpica Ince: x \T8 SIS

C' | [} incentivo.esportes.mg.gov.br Je
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INCENTIVO AQ ESPORTE GOVERNO DE TODOS

INICIO OPROGRAMA EDITAIS EXECUTORES APOIADORES DOCUMENTOS PROJETOS APROVADOS ~NOTICIAS FAQ CONTATO

Projetos Aprovados

Conheca os projetos esportivos aprovados no Minas Olimpica

Incentivo ao Esporte! Para melhor visualizagio da tabela, clique

aqui. O valor disponivel para captagio em 2015 é

R$14.059.240,55, conforme Oficio disponivel neste link.

Observagdo: o valor captado apresentado na tabela abaixo &
acumulado.

Edital de selegao de projetos N° 01/2014 ( INSCRICOES ENCERRADAS)

BEM-VINDO A PAGINA DO MINAS OLIMPICA

INCENTLVO AO ESPORTE!

(=) Print 7 PDE

-Aparecera a tela de login do Sistema. Informe o CPF e senha do
representante legal e clique em ENTRAR.

[ Login - Lei de incent x Y% ST
« C' | [} 200.198.49.34/incentivo-teste/usuarios/entrar ¥ oy =

Incentivo
Lei de incentivo ao esporte

Caso jé possua cadastro
informe seu CPF e senha abaixo

L -

Senha Esqueceu a senha?

‘.

Solicitar cadastro .- Representante Legal


http://incentivo.esportes.mg.gov.br/

Os auxiliares sao vinculados aos projetos. Dessa forma, para

habilitar um auxiliar, é necessario que o representante legal

inicie o cadastro de um projeto, isto é, preencha pelo menos a

etapa “Informacoes basicas”.

'\_‘]Projetos-Leldsmc 4§ ¥ &l=l@ =
< C | [4 200.198.49.34/incentivo-teste/representante/projeto/4/atividades w| =

Incentivo

Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegagdo

Projetos Vocg esti em: [ » Projetos

& Minhasinformagdes ~

A Meus auxiliares .
3 4 5 6
Meus Projetos -
Cronograma das
& Adicionar Projeto Avidades
EE Listar
Legenda
Etapa pendente @ opoanal @  ctopzincompleta @ copacomplets

Cronograma das atividades

Adicionar novo

Importante!

Para cada més de execugdo do seu Projeto vocé deve programar pelo menos uma Atividade através dos cronogramas cadastrados nessa etapa.

Nenhuma Atividade foi adicionada a este Projeto ainda

-Na lateral esquerda da pagina inicial do sistema, cliqgue em
MEUS AUXILIARES, depois em ADICIONAR AUXILIAR.

[ Projetos - Lei de ince x Y 2=
4= € | [} 200.198.49.34/incentivo-teste/ T =

e
Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegagio

Projetos Vocé estiem: [ » Projetos
i Minhas informagdes ~

2\ Meus auxiliares X .
8 0l3, ALINE TESTE 4! Seu acesso foi realizado com sucesso!

@ Adicionar Auxiliar
berado para representar
5= Listar

Meus Projetos -



- Informe o CPF do Auxiliar a ser adicionado. Clique em
VERIFICAR.

_/. [ Cadastrar novo Auxil x § § léj E‘ﬂli
L C' | [} 200.198.49.34/incentivo-teste/representante/auxiliar/adicionar % =

Incentivo
Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegago

Cadastrar novo Auxiliar vocdestiem: [ » Cadastrar novo Auxiliar
& Minhas informagdes ~

=\ Meus auxiliares = R

S Verificagao do CPF

@ Adicionar Auxiliar

= Listar CPFR: 593.220.011-19 Verificar

Meus Projetos = %

- Complete as informagdes solicitadas e clique em INSERIR
AUXILIAR.

[ Cadastro de Auxiliar x §__Y SN E=A e |
< C' | [ 200.198.49.34/incentivo-teste/representante/auxiliar/novo 9 =

L
Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegagao

Cadastro de Auxiliar Vocé estd em: [ » Cadastro de Auxilia
s Minhas informagdes ~

22 Meus auxiliares o R
e Dados do Auxiliar
& Adicionar Auxiliar
= CPF 593.220.011-19 Alterar
@ Meus Projetos 5 Nome completo Auxiliar teste 1
E-mail exemplo@exemplo.com.br|
Projeto testete 4

Voltar 1 Inserir Auxiliar

R>

- Confira se o auxiliar foi adicionado com sucesso. Sera enviada
uma mensagem para o e-mail do auxiliar cadastrado. O auxiliar
devera ler atentamente a mensagem e seguir suas orientagoes:



[TESTE - Lei de Incentivo ao Esporte] Confirmacgéo de cadastro Lei de Incentivo

=5 &
Entrada x
Lei de Incentivo ao Esporte <incentivo@esportes.mg.gov.br> 11:32 (Ha 20 minutos) L
para mim [

Prezado(a) Sr.(a) Auxiliar teste 1,

Vocé foi convidado pelo Aline Teste 4 para ser um Auxiliar no Projeto testete 4.

Para ter acesso ao sistema, siga os passos abaixo:

1. Clique no link abaixo ou copie-o e cole-o em seu navegador para confirmar o seu endereco de e-mail

3. Acesse o sistema com os dados abaixo:
CPF: 593.220.011-19
Senha: mujScCKH

Este é um e-mail automatico, favor ndo respondé-lo. Para contato com a SEESP, acesse o site da Lei de Incentivo
http://incentivo. esportes.mg.gov.br) e clique na opcdo "Acesse o Sistema” faca seu login e clique no menu "Mensagens'.

- Apos concluir essa etapa, o auxiliar terd o acesso permitido ao
Sistema. Clique em CLIQUE AQUI PARA CONTINUAR.

[ Auxiliares - Lei de inc x J [ Projetos - Lei de ince x

&~ € | [} 200.198.49.34/incentivo-teste/

Incentivo

& AUXILIAR TESTE 1 =
Lei de incentivo ao esporte .

Menu de navegagdo

Projetos Vocdestiem: [ » Projetos
& Minhas informagdes =

O3, AUXILIAR TESTE 1! Seu acesso foi realizado com sucesso!

Ola Auxiliar teste 1!

Identificamos que vocé iniciou uma solicitagdo de cadastro como representante.

Agora que jd possui um usuario cadastrado em nosso sistema falta pouco para gue possa cadastrar seus
projetos.

Complete seu cadastro com mais mais informagdes pessoais, selecione ou cadastre um Executor e adicione os
documentos comprobatdrios.

Clique aqui para continuar

RS



- Complete as informacgoes solicitadas e clique em CONCLUIR
CADASTRO.

[ Au: es - Leideine x J [ Minhas informagde:

&« C' | [} 200.198.49.34/incentivo-teste/auxiliares/dados-pessoais kg

Gl
Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegacdo

Minhas informacées Vocgestdem: L1 » Minhas informagdes
i Minhas informagdes  ~

A\ Dados pessoais :
Dados pessoais

CPF 593.220.011-19

* Nome Auxiliar teste 1

completo:
* E-mail: exemplo@exemplo.com br
* Sexo: Feminino v
* Data de nasc.: 01/01/2001
*Tipo de Auxiliar Pessoa Fisica v

Endereco residencial

“CEP: | 31630-901

* Endereco: Rodovia Prefeito Américo Gianetti
Numero:

Complemento:

* Bairro: Serra Verde (Venda Nova)
* Estado: MINAS GERAIS v
* Municipio: BELO HORIZONTE v

Voltar cadasiro

- Confira se o cadastro foi concluido com sucesso.

[ Ausiliares - Leide in° = ¥ [4 Minhas informacdes =
e C' | [} 200.198.49.34/incentivo-teste/auxiliares/dados-pessoais b3

e
Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegagio

Minhas informacdes Vocestdem: LI »  mMinhas informag

& Minhas informagdes =
Dados pessoais B
0 seu cadastro foi concluido com sucesso.

© Meus Projetos -

Dados pessoais

CPF 593.220.011-19

* Nome Auxiliar teste 1

completo:
* E-mail exemplo@exemplo.com.br
* Sexo: Feminino v
* Data de nasc.. 01/01/2001

* Tipo de Auxiliar Pessoa Fisica v



Para cadastrar novo(s) auxiliar(es) basta repetir o
procedimento.

-Para acessar os projetos em que esta habilitado a auxiliar,
cligue em MEUS PROJETOS. Para acessa-los clique no icone #

abaixo do campo “agdes”.

L] Auxiliares - Lei de inc x ¥ [ Meus Projetos - Lei c x §__§
€« € | [ 200.198.49.34/incentivo-teste, fauxiliares/projetos o =

Incentivo & AUXILIAR TESTE 1 ~

Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegagdo

Meus Projetos Vocé estd em: 1 » Meus Projetos
& Minhas informagdes =

0 Meus Projetos =
o g Meus Projetos
5= Listar todos
Filtrar: Q Mostrar| 10 ¥ | registros
Nome Executor Agdes
testete 4 testetete B o
Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Primeira « Anterior E Préxima » Ultima
Voltar

- O auxiliar terd acesso integral ao projeto:

[ Auxiliares - Lei de in %7 [ Projetos - Lei de ince x

o
m

€« C [} 200.198.49.34/incentivo-teste/auxiliar/

Gty
Lei de incentivo ao esporte

projeto/4/informacoes-basicas

Menu de navegagio

Projetos vock estiem: LI » projetos
s Minhasinformagdes ~

D wmeus Projetos b
2 3 4 H 6

Informagdes
basicas

Legenda

Etapa pendente . Etapa atual O FEtapa incompleta . Etapa completa

Informacdes basicas

Executor

testetete

Nome do Projeto



VINCULAR A OUTROS PROJETOS, BLOQUEAR OU EXCLUIR O
AUXILIAR.

-Na lateral esquerda da pagina inicial do sistema, clique em
MEUS AUXILIARES, depois em LISTAR.

j. [ Auxiliares - Lei de in« x /' [ Projetos - Lei de ince x §_§ =R
<« C [} 200.198.49.34/incentivo-teste/ wl =
Sair

LFESH 50
Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegacio

Projetos Vocé estiem: L » Projetos
i Minhas informacdes ~
AN Meus auxiliares = liberado para representar

@ Adicionar Auxiliar

£=  Listar

MeusProj% =

- Para vincular o auxiliar a outro projeto, clique no iconel
abaixo do campo “agoes”.

=Y A= e x|

[ Auxiliares - Leide inc x %

« C | [ 200.198.49.34/incentivo-teste/representante/auxiliares | =

Incentivo
Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegagaa -
R Auxiliares Vocé esté em: [ »  Auxiliares

s Minhas informages =

A\ Meus auxiliares s - o ;
2] O Auxiliar Auxiliar teste 1 foi vinculado ao projeto testete 4 com sucesso.

&  Adicionar Auxiliar

R Cadastrar novo Auxiliar
= Listar

Meus Projetos = Auxiliares
Filtrar: Q Mostrar 10 T | registros
Nome CPF Telefone E-mail Tipo Situagdo Qtd. Projetos Agbes
Auxiliar teste 1 593.220.011-19 liligalantinni@gmail.com pendente 2 EG i

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Primeira « Anterior E Préxima » @

Voltar



- Selecione o projeto que deseja vincular o auxiliar e clique em
INSERIR.

L] Auxiliares - Leide inc x / [ Lista de Projetos - Le x A 3

€« C | [} 200.198.49.34/incentivo-teste/representante/auxiliar/1/projetos

Incentivo

Lei de incentivo ao esporte

o
n

8 ALINETESTES ~ B sair

Menu de navegacao : . o
Lista de Projetos Vocé estiem: [ » Lista de Projetos
& Minhas informagdes ~

AN\ Meus auxiliares it o q
Adicionar novo projeto

i= Listar — Selecione — . m

Meus Projetos >
Projetos ligados ao Auxiliar: Auxiliar teste 1

& Adicionar Auxiliar

Filtrar: Q Mostrar| 10 ¥ | registros
Nome do projeto Agdes
testete 4 o

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Primeira « Anterior E] Préxima » Ultima

- Confira os projetos aos quais o auxiliar esta vinculado. Caso
deseje excluir o vinculo do auxiliar a algum dos projetos, clique
na LIXEIRA abaixo do campo “acdes”.

r [ Auxiliares - Lei de in xV [ Lista de Projetos - Le x § Y Sl =N

- C' | [} 200.198.49.34/incentivo-teste/representante/auxiliar/1/projetos | =

Incentivo
Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegagao

Lista de Projetos Vocé esté em: [ »  Lista de Projetos
& Minhas informagges ~

A Meus auxiliares -
Projeto adicionade com sucesso.

0 Adicionar Auxiliar

= Listar Adicionar nove projeto

D Meus Projetos b .
-- Selecione - v m

Projetos ligados ao Auxiliar: Auxiliar teste 1

Filtrar: Q Mostrar 10 v registros

Nome do projeto Agdes

testete 4 o
tetete555 o
Mostrando de 1 até 2 de 2 registros Primeira « Anterior E] Préxima » Ultima %

Voltar



- Para bloquear o acesso do auxiliar a todos os projetos do

Executor, clique no icone © abaixo do campo “a¢oes”.

[ Auxiliares - Lei de inc x §§
i C' | [1 200.198.49.34/incentivo-teste

2
][]

esentante/auxiliares

Incentivo
Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegagio

Auxiliares vocé estiem: I »
& Minhas informagdes -

A5 Meus auxiliares x - .

2 O Auxiliar Auxiliar teste 1 foi vinculado ao projeto testete 4 com sucesso.

& Adicionar Auxiliar

— Cadastrar novo Auxiliar
i= Listar

@ Meus Projetos > Auxiliares
Filtrar: Q Mostrar 10 T | registros
Nome CPF Telefone E-mail Tipo Situagdo Qtd. Projetos Agbes

Auxiliar teste 1 593.220.011-19 liligalantinni@gmail.com Pendente 2 U

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Primeira « Anterior E Préxima » L‘ll[i%

Voltar

- Sera solicitada a confirmacao da solicitacao. Clique em SIM.

[ Auxiliares - Leide inc x %Y
€« = C [} 200.198.49.34/incentivo-teste,

presentante/auxiliares by =

Confirmagéo de bloqueio

Esta acdo ird bloquear o Auxiliar em todos o3 Projetos criados por este Executor & que estejam vinculados & ele. A agdo pode

ser desfeita a qualquer momenta,

Deseja continuar?

w




- Para excluir o auxiliar permanentemente da lista de auxiliares

do Executor clique na LIXEIRA.

[ Auxiliares - Lei de inc x

<« C' | [1 200.198.49.34/incentivo-teste/representante/auxiliares

Incentivo
Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegagio

&
mn

Auxiliares vocé estiem: I »
& Minhas informagdes -

A5 Meus auxiliares X - .

2 O Auxiliar Auxiliar teste 1 foi vinculado ao projeto testete 4 com sucesso.

& Adicionar Auxiliar

— Cadastrar novo Auxiliar
i= Listar

@ Meus Projetos > Auxiliares
Filtrar: Q Mostrar 10 T | registros
Nome CPF Telefone E-mail Tipo Situagdo Qtd. Projetos Agbes

Auxiliar teste 1 593.220.011-19 liligalantinni@gmail.com Pendente 2 0

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Primeira « Anterior E Préxima » Gltima %

Voltar

- Sera solicitada a confirmagdao da solicitagdao. Clique em
EXCLUIR.

'gAuxi\iare;-Leideir A W gll=l@] = |
€« - C [} 200.198.49.34/incentivo-teste/representante/auxiliares w =

Confirmar excluséo?

Atengdo! Essa agdo ndo poderd ser desfeita, deseja continuar?

Excluir Cancelar

O auxiliar continuara a ter acesso ao sistema, porém perdera o
vinculo com os projetos do Executor. Para restabelecer o
vinculo, deve-se inserir o auxiliar novamente.

Em caso de duvidas ou erros no procedimento de cadastro do auxiliar, encaminhar mensagem para
o e-mail incentivo@esportes.mg.gov.br informando:

- CPF do auxiliar cadastrado e;

- Print dal(s) tela(s) com erro.



mailto:incentivo@esportes.mg.gov.br

