PASSO A PASSO DE ENVIO DA PRESTACAO DE
CONTAS VIA SISTEMA DE INFORMACAO

Em junho de 2017 foi disponibilizado o Mddulo de Prestagdao de Contas do Sistema de
Informagdo Minas Esportiva Incentivo ao Esporte. A partir dessa data, os Executores
deverdao encaminhar a Prestacdo de Contas totalmente via Sistema, sem necessidade de
impressao e postagem dos documentos, reduzindo custos e tornando o processo mais
célere.

- Apds acesso ao Sistema com o CPF e a senha cadastrados, clique na op¢ao “Prestacdo
de Contas” no menu lateral a esquerda:

Incentivo

Lei de incentivo ao esporte

Menu de navegacao

#

Pagina inicial

Minhas informagdes ~
Meus auxiliares

Meus Projetos
Prestagdo de Contas

Eventos

Painel administrativo

Formularios e Modelos

Formulérios e modelos (breve)

Wocé esta em:

J » Pair

- Nesta tela serd possivel acessar todas as Prestacdes de Contas em elaboragdo e
finalizadas. Também é possivel filtrar as PCs por Projeto, por prazo de finalizagao e por
status. Clique no icone “lapis” para editar a PC de seu interesse.

Prestagdes de Contas

Filtrar:

#

N°PC Titulo

2013.02.0001P1

2013.02.0001P2

2013.02.0001X3 Prestacio....(Fingl)
2015.01.0057P1 Teste
2015.01.0057X2 RCHINAL- Fingll
2013.02.0004P1 PrEsIasit
2012.02.000442 Prestacd.... (Finall

Mostrando de 1 até 7 de 7 registros

N° Projeto
2013.02.0001
2012.02.0001
2013.02.0001

2015.01.0057
2015.01.0057
2013.02.0004

2013.02.0004

p o

Nome do Projeto Data inicio
e 01/01/2017
es— 01/06/2017
D oo
R 01012017
-

PR 01/0172015
N 01/01/2017
-

e 01/07/2017
—
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Data fim

01/06/2017

01/01/2018

01/06/2018

31/07/2017

01/03/2015

30/06/2017

3122017

Prazo finalizagio
01/07/2017
01/02/2018
01/07/2018

08/08/2017

11/03/2017

30/07/2017

30/01/2018

Primeira

Mostrar 10

Ocorréncia
Elaboragdo
Elaboragéo
Elaboragio

Elaboragdo

Elaboragdo

Elaboragdo

Elaborago

« Anterior

Data ocorréncia
05/04/2017
05/04/2017
05/04/2017

05/04/2017
05/04/2017
05/04/2017

05/04/2017

¥ registros

Agdes

Vd
s
V'
v
v

v
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- A tela inicial da Prestacdao de Contas estd apresentada abaixo. A PC é dividida em trés
se¢bes: 1 — Comprovacgao fisica; 2 — Comprovagdo Financeira; 3 — Verificagdo. No
cabecalho abaixo dos trés passos (1, 2 e 3), é possivel verificar informagdes sobre a PC:
Projeto Esportivo vinculado, tipo de PC (parcial ou final), periodo a que se refere a PC e
prazo para finalizagdo, assim como é disponibilizado um link para acessar o Projeto
completo.

Obs: é possivel iniciar o preenchimento da “2 — Comprovagao financeira” antes da
conclusdo da etapa “1 — Comprovacao fisica”, e vice-versa.

Menu de navegaéo

i -
Lei de incentivo ao esporte

Prestagédo de contas Vocéestiem: LI » P
A Paginainicial

& Minhasinformacies ~  comprovagio técnica

A Meus auxiliares .
£=  Meus Projetos
Comprovagio fisica

& Prestacdo de Contas

P Eventos Legenda

© ETara FENDENTE @ EmpaamaL @ ETRAINCOMPLETA @ ETAPA COMPLETA

- Projeto Esportive: 2015.01.0057 - (G

« Tipo de Prestacao de Contas: Parcial
- Periodo a que se refere a Prestagio de Contas: 01/01/2017 3 21/07/2017
« Prazo para finalizacio da Prestacdo de Contas: 08/08/2017

« Acessar Projeto completo

Comprovacdes das metas

Escolha a meta a ser comprovada e clique em Comprovar.

Para inserir mais de um documento para a mesma meta, € necessario clicar no respectivo icone ## na coluna Agdes e adicionar novo documento

- Selecione - v Comprovar

8.14.1. Comprovacao fisica

A primeira parte da PC se refere a comprovagao fisica, a ser realizada nos termos da
legislacdo. Na sequéncia serao apresentadas as informacdes e os documentos a serem
inseridos.

8.14.1.1. Comprovacgdes das metas

Na caixa de “Comprovagdes das metas”, o Executor devera apresentar a documentacao
comprobatdria para cada uma das metas previstas no Projeto Esportivo aprovado.

- Selecione na lista qual das metas sera comprovada e clique em “Comprovar”.

Comprovacdes das metas -

Escolha a metaa ser comprovada e clique em Comprovar.

Para inserir mais de um documento para a mesma meta, € necessario dlicar no respectiv icone ## na coluna Agdes e adicionar novo documento.

~ Selecione — - Comprovar

Atender mensalmente 72 beneficiarios em treinamentos diarios durante 12 meses
Participar de 4 Campeonatos Oficiais da Federagao Mineira de Voleibol
Realizar trés jogos amistosos para cada equipe no primeiro semestre trés no segundo semestre. Um friangular no primeiro semestre € um no segundo semestre
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- Apés selecionar a meta, sera aberta uma caixa como a do print abaixo. Os campos
“Meta pactuada”, “Documentacdo a ser enviada” e “Qtd. aprovada” ndo sao
preenchidos na Prestacao de Contas, pois “puxam” informagdes do Projeto aprovado. O
campo “Qtd. executada em periodos anteriores” soma as quantidades executadas
informadas nas Prestacdes de Contas parciais anteriores desse Projeto Esportivo. E
necessario informar no minimo a quantidade executada no periodo, adicionar o arquivo
e indicar o titulo do arquivo. No campo “Observacdes/justificativas” devem ser
apresentadas informacdes sobre a execu¢do da meta e dificuldades identificadas. Apds
preencher as informacdes, clique em salvar.

Obs: neste primeiro lancamento, sé é possivel adicionar um arquivo, mas no préximo
passo sera explicado como adicionar novos arquivos para uma mesma meta.

Comprovacdes das metas

[0 cComprovar alcance de meta

Meta pactuada: Realizar trés jogos amistosos para cada equipe no primeiro semestre trés no segundo semestre.
Um triangular no primeiro semestre e um no segundo semestre,

Documentagdo a ser enviada: Registro Fotografico, relatério de jogos e ficha de inscrigdo triangular.
Qtd. aprovada: ]
Qtd. executada em periodos anteriores: 0

* Qtd. executada neste periodo:

Observagdes/|ustificativas:

* pdicionar arquivo: Escolher arguivo | Nenhum arguivo selecionado

* Titulo do arquive:

- Apds salvar a meta, retorna-se a tela inicial, conforme print 1 abaixo.

Observe que a coluna “Justificativa” estd com um icone vermelho. Isso acontecera
sempre que a execugao da meta for inferior a 80% ou superior a 120% da quantidade
aprovada. Nesses casos, o Executor devera clicar no icone e preencher a justificativa
relativa a execucdo da meta e clicar em adicionar (print 2 abaixo). O ndo preenchimento
da justificativa impedira a finalizacdo da Prestacdo de Contas, como sera indicado no
passo ‘3 — Verificagdo’.

Caso a execucdo da meta esteja dentro da faixa de 80% a 120% do aprovado, o campo
de Justificativa ndo estara habilitado.
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Observe ainda que a quantidade executada equivale a soma das quantidades de cada
Prestacdo de Contas e que é possivel editar a meta (icone ‘lapis’) ou exclui-la (icone

‘lixeira’).

Print 1:
) comprovagdes das metas -
Escolha a meta a ser comprovada e clique em Comprovar. ”Lépis" — editar as
Para inserir mais de um docur a a mesmameta, é pecessario clicar ng respectivo icone_Z_na coluna Acdes e adicionar novo docimer informagﬁes da meta e
Justificativa obrigatéria

Opgdo para inserir novos arquivos

. . . uando a quantidade P :
-- Selecione -- V|sua||2ar ou eXCIUll' q & d fq X f ) Lixeira” — exclmr a
o5 arquivos Ja executada OI.’ interior a comprovagﬁo da meta

. . 80% ou superior a 120%

inseridos
Filtrar: Q do aprovado Mostrar| 10 Y | registros
Ne Meta Docs. Qtd. aprovada Qtd. executada Jus-g;miva Analise Agdes

Realizar trés jogos amistoses para.cada equipe N primeiro semest. 5= Listar 8 1(1) @ Pendente i

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros Prinfeira « Anterior E Préxima » Oltima

Nesse campo é indicada a
Legenda quantidade executada,
somando as quantidades

B A JUSTIFICATIVA € OBRIGATORIA SOMENTE SE A QUANTIDADE ALCANCADA ESTIVER ABAIXO DE 80% OU SUPERIOR A 120% DA QUANTIDADE PROGRAMADA
de periodos anteriores
com Prestagdo de Contas
preenchida no Sistema
Print 2:

Comprovacdo de meta

Justificativa da meta - Realizar ¢

* Justificativa

- Caso seja necessario adicionar mais algum arquivo para a meta, clique no icone ‘lapis’
do print apresentado no passo acima, opgao “Adicionar arquivo”, lembrando de indicar
o “Titulo do arquivo”. Faca esse processo para adicionar todos os arquivos que for
necessario.

Observe ainda que nessa tela é possivel visualizar e excluir arquivos ja inseridos.
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Comprovacoes das metas

anteriores: -

* Qtd. executada neste periodo: 1

Observagdes/Justificativas:

* Adicionar arquivo: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

* Titulo do arquivo:

Documentos comprobatorios anexados:
N® Titulo Agdes

1 ] o 1

- Preencha as informacgdes relativas as demais metas do Projeto Esportivo. Deverdo ser
inseridas informagdes para todas as metas previstas no Projeto Esportivo, incluindo
justificativa se a meta ndo tiver nenhuma execugdo no periodo.

8.14.1.2. Comprovacgao da aplicacao do Plano de marcas

- Essa caixa s6 estara disponivel para os Projetos que tiveram o inicio de execugao
autorizado ja no Sistema de Informacao, ou seja, aqueles com inicio de execugao a partir
de agosto de 2016. Para os demais, inserir o Plano de Marcas na caixa Documentos
(item 8.14.1.3), opgdo “Outros documentos”.

- Selecione o item que devera ter o Plano de Marcas apresentado, conforme print
abaixo, para anexar o arquivo ou para incluir justificativa para ndo comprovac¢ao da
aplicacdo das marcas. Deverdao ser prestadas informag¢des para todos os itens
relacionados na lista.

[0 comprovagdo da aplicacdo do Plano de marcas -

Escolha a despesa a ter a insergao das marcas oficiais do Governo do Estado e do MEIE comprovada

Short Masculino (Bens e servicos) v
- Selecione —
Short Masculino (Bens e Servigos)

Ndo hd itens a serem exibidos.

8.14.1.3. Documentos

- Na caixa “Documentos”, é possivel inserir documentos relativos a execucdo fisica
exigidos pela legislacdo. E obrigatéria a insercio do “Formulério de protocolo da
prestacdo de contas assinado”, “Comprovacdo acesso gratuito”, “Relacdo nominal de
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beneficiarios” e do “Relatério de avaliacdo da execucdo do Projeto esportivo”. Os
demais sdo exigidos de acordo com as especificidades do Projeto Esportivo, vide item
5.6 desse Manual.

O formuldrio de protocolo é emitido via Sistema de Informacgdo, pelo botdo “Imprimir
Protocolo da PC” da tela abaixo. Serd gerado formulario em PDF, a ser impresso,
assinado pelo representante legal e digitalizado para o Sistema.

Comprovagdo acesso gratuito

Comprovagdo Doacdo

Formulario de protocolo da prestagdo de contas assinado
Outros documentos

Relatorio acompanhamento Terceiro
Relatorio de avaliagdo da execugdo do Projeto esportivo

Resposta & diligéncia

- Selecione o tipo de arquivo a ser inserido, preencha a Descri¢do, inclua o Arquivo e
clique em “Atualizar”.

Adicionar documento

Adicionar documento

* Tipo de documento Formuldrio de protocolo da prestagdo de contas assinado

* Descrigdo

* Arquivo: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

- Faca esse procedimento para inserir todos os arquivos necessarios.

8.14.2. Comprovacgao financeira

O segundo passo é a comprovacao financeira, no qual os Executores devem demonstrar
gue a execucao das despesas ocorreu conforme o Projeto aprovado e nos termos da
legislacao.

8.14.2.1. Cotacao de precos prévia a contratacao

A primeira caixa se refere a Cota¢do de precos prévia a contratacdo, para demonstracao
de que foi escolhido o fornecedor/prestador de servico com proposta mais vantajosa
para o Projeto Esportivo.

- Na lista relativa a essa caixa, serdo indicadas todas as despesas aprovadas para o
Projeto Esportivo em questdo. Selecione a despesa que terd a cotacdo de precos
comprovada e clique em “Comprovar”.
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Cotacdo de precos prévia a contratacdo -

Escolha a despesa a ser comprovada a realizagao da cotagdo de pregos

Selecione -- v Comprovar

— Selecione —
Bola de Voleibol (65 a 70 cm) (Bens e servicos)
COORDENADOR GERAL (Pessoal)

Camisa de Treinamento (Bens e servicos)

Hospedagem (Bens € servicos)

Rede de Voleibol (Bens e servigos)

Short Feminino (Bens e servicos)

Short Masculino (Bens e servicos)

Taxa Inscricdo de atletas FMV (Bens e servicos)

Taxa de Arbitragem Jogos Sub-15F e Sub-16M (Bens e servicos)
Taxa de Inscricdo Campeonatos AR-6 (Bens e servicos) m
Taxa de Inscricdo Campeonatos Estaduais (Bens e servicos)

Transporte para Belo Hozironte (Bens e servicos)

Transporte para Uberldndia (Bens e servicos)

TECNICO/TREINADOR DE PROJETOS DE F(:JRI-JAE;JS\O E RENDIMENTQO (Pessoal)
TECNICO/TREINADOR DE PROJETOS DE FORMACAO E RENDIMENTO (Pessoal)

- Clique em “Adicionar orgamento”.

Orcamentos para a despesa: Eola de Voleibol (65 a 70 cm)

Adicionar orgamento

Ainda ndo foram adicionados orgamentos para esta despesa. Clique no bot3o Adicionar orgamento acima para comegar.

€ Continuar preenchimento da prestagdo de contas

- Preencha os dados relativos ao orcamento obtido para a referida despesa, insira o
arquivo e clique em “Salvar”.

Obs: marque como “Proposta Selecionada” caso o fornecedor tenha sido o contratado.
Nesse caso, preencha também a caixa de texto “Razao da escolha do fornecedor”.
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Orgcamentos

Adicionar orcamento

* Tipo de orcamento: Pessoa fisica () Pessoa juridica

* Quantidade:
*Valor unitdrio: R%
RS 0,00

Valor Total:

* Data do Orcamento:

* Arquivo: Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Proposta Selecionada:

Razdo da escolha do 1dicar a razdo de escolha do fornecedor caso esta tenha sido a proposta
fornecedor: selecionada

- Repita o procedimento para os demais orcamentos obtidos. Observe que é possivel
editar (‘Lapis’) e excluir (‘Lixeira’) os orgamentos anexados. Apds finalizar o
preenchimento, clique em “Concluir”.

[D) Orcamentos para a despesa: Bola de Voleibol (65 a 70 cm

Os trés orcamentos jd foram adicionados

N° CNPJ/CPF Razio Secial/Nome Qtd. pATS yI. Data Arquive PS. Agdes
763.129.652-95 Teste 1 R$ 1,00 R$ 1,00 21/06/2017 13:38:56 O Arquivo O i
2 704.058.714-90 Teste 2 R$ 0,50 R$ 0,50 21/06/2017 13:39:40 [ Arquive P
3 847.540.487-17 Teste 3 R$ 0,70 R$ 0,70 21/06/2017 13:40:06 O Arquivo 7 m
Legenda
VU~ VALOR UNITARIO VT~ VALOR TOTAL P.5.- PROPOSTA SELECIONADA

& Continuar preenchimento da prestagdo de contas + Concluir

- Caso o Executor insira menos de trés orcamentos ou nao escolha a proposta de menor
valor, serd necessario preencher a justificativa (icone destacado no Print 1 abaixo).
Nesse caso, clique no icone, insira o texto da justificativa e anexe documento (se for o
caso) e clique em “Salvar”. A Prestacdo de Contas ndo poderd ser finalizada se o
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Executor ndo preencher a Justificativa.

Print 1:

Cotacédo de precos prévia a contratacdo

Escolha a despesa a ser comprovada a realizagdo da cotagdo de pregos

-- Selecione --

Filtrar:
N Despesa

! © Bolade Volelhol (69 2...

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

Legenda

Print 2:

10 Qud BV 1T 2 Qrd EA") 2T 3 Qrd
R$ 0,50

R$ 1,00 RS 1,00
Primeira

RS 0,50

£ SER OBRIGATORIA COM POSSIBILIDADE DE INCLUIR ANEXO.

LO EXECUTOR.

v Comprovar

¥ registros

Mostrar 10
£ £l Just. Agbes
RS 0,70 RS 0,70 = =
Ultima

« Anterior E Préxima »

Justificar despesa

O

Justificar despesa: Bola de Voleibol (65 a 70 cm)

* Justificativa

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Arquivo:

""""'] INCENTIVO AQ
ESPORTE




- Apéds preenchimento da justificativa, o icone sera alterado, conforme destaque no print

abaixo.

() cotacdo de precos prévia a contratacio

Escolha a despesa a ser comprovada a realizagdo da cotagdo de pregos
v Comprovar

-- Selecione --
Filtrar: Q Mostrar| 10 ¥ registros
No Despesa 1 Qtd vy 1T 2°Qed 2vy 20uT 2 Qtd EQVT] VT Just. Agbes
1 O Bol: RS 1,00 RS 1,00 1 R$ 0,50 RS 0,50 RS 0,70 RS 0,70 =
Primeira « Anterior E Préxima » Ultima

Mostrando de 1 até 1 de 1 registros

- Repita o processo para os demais itens de despesa.

8.14.2.2. Documentos financeiros
Na caixa documentos financeiros o Executor deverad inserir obrigatoriamente os extratos

da conta corrente e da aplicacdo financeira para todo o periodo a que se refere a
Prestacdo de Contas. O Termo de encerramento da conta é obrigatério para Prestacao

de Contas Final.

- Selecione o tipo de documento e clique em “Inserir”.

Documentos financeiros
A Inserir

-- Selecione --

Extrato aplicacdo financeira
Extrato conta corrente

Qutros documentos

Termo de encerramento da conta

- Para os itens “Extrato conta corrente” e “Extrato aplicacao financeira”, indique o més e
0 ano a que se refere o extrato e a descri¢do, insira o arquivo e clique em “Salvar”,

conforme print abaixo.

Adicionar documento financeiro

Adicionar documento financeiro

Tipo de documento Extrato conta corrente

* Més/Ano -- Selecione -- v | --Selecione --

* Descrigdo

* Arquivo: Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado
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- Para os itens “Termo de encerramento da conta” e “Outros documentos”, basta
preencher a descri¢do, inserir o arquivo e clicar em “Adicionar”.

Adicionar documento financeiro

Adicionar documento financeiro

Tipo de documento Termo de encerramento da conta

* Descrigdo

* Arquivo: Escolher arguivo | Nenhum arquivo selecionado

- Repita o procedimento para inserir todos os arquivos necessarios.

8.14.2.3. Comprovacao das receitas e despesas executadas

Nessa caixa, serd necessario inserir os langamentos bancarios e as comprovagdes fiscais
relativas a cada despesa.

- Acesse o extrato da conta bancdria obtido junto ao banco para realizar os respectivos
langamentos.

Extrato
DATA MOV, NR. DDC. HISTORICD VALOR SALDD
000000 SALDO ANTERIOR 0,00 16,68 D
051112015 nooonas = 500,00 C 58301 C
05/11/2015 015111 ——— 234,42D 248,89 C
10/11/2015 102015 e 21,95 D 16,94 C

- Clique em “Adicionar langamento”

Comprovacdo das receitas e despesas executadas -
Inserir cada um dos langamentos do extrato bancario do Projeto desde a abertura da conta até seu encerramento e respectiva documentagao referente a cada langamento

Adicionar langamento

N&o hi itens a serem exibidos.

- Preencha as informac¢des da movimentacdo, que podem ser obtidas no extrato
bancério e na respectiva nota fiscal, e cliqgue em Adicionar.
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Movimentacdo

* Data de movimentagdo:

Numero do documento:

* Histdrico:

*Valor:

*D/C

Observagdes:

R$

- Selecione -- v

Obs: os tipos de despesa e de receita devem ser preenchidos de acordo com instrucdes

da tabela abaixo:

Débito (Despesas)

Tarifas bancarias

Despesas com tarifas bancdrias para manutencao da
conta e para servigos prestados pelo banco

Encargos trabalhistas

Despesas com encargos e tributos decorrentes da
contratacao de profissionais

Material

Despesas relativas a aquisicao de bens

Servigos

Despesas vinculadas a presta¢ao de servigos,
inclusive Recursos Humanos

Movimentacdo aplicacdo
financeira

Movimentacdo para a aplicacdo financeira exigida na
Resolucdo

DAE — Devolugao Saldo Residual

Devolucdo do saldo a SEESP por meio de DAE

Outras despesas

Despesas de tipos ndo identificados acima

Crédito (Receitas)

Repasse pelo Apoiador

Repasse efetuado pelo Apoiador, conforme Termo
de Compromisso

Repasse aplicacdo financeira

Movimentacdo decorrente da aplicagao financeira
exigida na Resolugao

Repasse pelo Executor

Repasse de recursos de outras fontes para execucao
do Projeto Esportivo

Ressarcimento de tarifas

Repasses para custeio das tarifas bancarias geradas.
O ressarcimento deve ser igual as tarifas bancdarias
geradas no decorrer do periodo.

Outras receitas

Receitas de tipos ndo identificados acima
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- Apés realizacdo dos lancamentos, é possivel editar (icone Lapis) ou excluir (icone
Lixeira), conforme coluna Ag¢des do print abaixo.

Observe ainda que a coluna “Comp.” (Comprovar) contém destaque em vermelho para
determinados tipos de despesa. Nestes casos, € necessario anexar o respectivo
documento fiscal comprobatdrio e vincular as despesas do Projeto, quando for o caso.

A coluna “V. desp. vinc.” serd preenchida automaticamente a partir dos dados

4

informados ao clicar no icone da coluna “Comp.”.

" V. desp. Tipo
N° Data mv. N° doc. Historico Valor vinc. D/C rec./desp. Observagdes Comp. Analise Agdes
1 01/07/2017 0000001 CHEQUE R$ 1.000.00 = Débito Material Aguisicio de b... % Ativo 7 W
2 01/07/2017 0000000 TED R$ 200.000.00 - Crédito Repasse pelo Repasse relati... N/A Ativo 7 W
Apoiador
3 01/07/2017 0000001 CHEQUE R$ 1.500,00 - Déhito Servigos Despesa refere,.. 'S Ativo 7 W
4 01/07/2017 0000003 TED R% 249,90 - Déhito Encargos Recolhimento d... 'S Ativo 7 W

trabalhistas

8.14.2.3.1. Inser¢ao da comprovagao

- Ao clicar no icone da seta na coluna “Comp.”, sera possivel anexar a documentacao
comprobatdria relativa ao respectivo lancamento bancario. Para todas as receitas
(créditos) e algumas despesas (Movimentacao aplicacdo financeira; Outras despesas), ird
aparecer o texto “N/A”, pois ndo existe necessidade de apresentacdo de informacdes
adicionais, vide o tipo de receita “Repasse pelo Apoiador” no print da secao anterior.

- A tela de comprovacdo, que estard disponivel para os tipos de despesa (DAE -
Devolucdo Saldo residual; Servicos; Material; Encargos trabalhistas; Tarifas bancarias) é
separada em duas partes: “Inserir documentacao financeira” e “Detalhamento das
despesas executadas”.

- Na primeira parte, deverdao ser inseridos os documentos comprobatdrios
relativos ao lancamento — contratos, documento fiscal, comprovante de
pagamento e fotos. Necessario verificar na legislacdo os documentos
obrigatdrios para o tipo de despesa em questao.

- Na segunda secdo, disponivel apenas para os tipos de despesa Servicos;
Material e Encargos trabalhistas, o Executor devera indicar qual ou quais
despesas aprovadas no Projeto Esportivo estdo vinculadas ao langamento
bancario, cabendo indicacdao do valor unitario e da quantidade que foi paga a
partir desse lancamento bancario.

- Apds finalizar a insercdo dos documentos para aquele langamento, basta clicar em
“Concluir”. O processo devera ser feito para todos os lancamentos bancarios.

8.14.2.4. Comparativo despesa: Aprovada x Executada
- Apds langcamento da documentacao financeira referente a cada lancamento, a proxima

78 eamvo g

ESPORTE

- i
g e
A1) i
=Lk




etapa é o “Comparativo despesa: Aprovada x Executada”. A tabela é preenchida
automaticamente a partir dos dados indicados para cada langamento bancdrio. A Unica
informagdo necessdria é a justificativa, que é exigida quando o valor total executado

para a despesa exceder o limite aprovado pelo Comité Deliberativo, conforme destaque
no print a seguir.

Comparativo despesa: Aprovada x Executada

Justificar todos os itens d

pesa com valor total executado superior ao valor total aprovado.

Filtrar: Q Mostrar 10 T registros
e Item de despesa Valor total aprovada Valor total executado Saldo financeiro Just. Andlise Agies
n COORDENADOR GERAL (Pessaal) RS 40.130,38 © Rs100.00000 $ 59.869,12 & o
12| Bola de Voleibol (65 & 70 cm) (Bens & servigos) RS 3.468,00 n/A
13 | Rede deVoleibol (Bens e servigos) R$ 938,00 N/A
14| TECNICO/TREINADOR DE PROJETOS DE FORMAGAD E RENDIMENTO (Pessoal) 75 40.130,88 N/A
15 | TECNICO/TREINADOR DE PROJETOS DE FORMAGAO E RENDIMENTO (Pessoal) Ri§ 40.130,33 N/A
Mostrando de 11 até 15 de 15 registros Primeira « Anterior 1 E Proxima » Ultima
Total aprovado Total executado Saldo atual
R$ 179.603,44 R$ 100.000,00 RS 79.603,44

- O Executor deverad clicar no icone de Justificativa destacado no print acima, preencher
o campo de texto da Justificativa e clicar em “Adicionar”.

Justifique a despesa

0O Justifique

* Justificativa

- Ap0s salvar a Justificativa, o icone serd alterado, conforme print abaixo. Ainda assim, é
possivel editar a Justificativa futuramente clicando no icone.

ne Item de despesa Valor total aprovado Valor total executado Saldo financeiro Just. Anilise Agdes
1 COORDENADOR GERAL (Pessaal) RS 40.130,88 © Rs100.000,00 o
12 Bola de Voleibal (65 2 70 cm) (Bens e servigos) RS 3.468,00 N/A
13 Rede de Voleibol (B2ns & servigos) RS 938,00 N/A
14 | TECNICO/TREINADOR DE PROJETOS DE FORMAGAO E RENDIMENTO (Pessoal) RS 40,130,383 N/A
15 TECNICO/TREINADOR DE PROJETOS DE FORMAGAQ E RENDIMENTO (Pessoal) RS 40.130,88 N/A

- Obs: é possivel consultar quais lancamentos estdo vinculados a despesa, pelo icone da
coluna Acbes. Serdo relacionados todos os lancamentos vinculados a despesa, que
podem ter seus detalhes visualizados pelo icone da coluna Acdes.
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Movimentacdo

Lista de despesas comprovadas

#  Despesa

1 COORDENADOR GERAL

Qtd. adquirida Valor unitério

1,000 R% 100.000,00

# rFechar

Total

R$ 100.000,00

Agdes

8.14.3. Verificacao
- Apds o cadastro das informacgdes fisicas (Etapa 1) e financeiras (Etapa 2), clique na
etapa 3 — Verificagdo. Nessa tela, esta disponivel um checklist com verificagdo
automatica via Sistema das pendéncias para finalizacgdo do Projeto, de forma a
minimizar equivocos no envio da Prestacao de Contas.

- A tela abaixo é um exemplo de Verificagdo com pendéncia. No caso abaixo, falta inserir
o Formulario de Protocolo de Prestacdo de Contas. Basta clicar em corrigir, acessar a
parte de Documentos e inserir o Formulario pendente. Observe que até a inser¢do do
documento ndo estara disponivel botdo para finalizar a Prestacdo de Contas.

01

02

03

04

05

06

07

08

09

Caracteristica

Informacdes referentes a todas as metas preenchidas.
Informagdes referentes a todos os planes de marca preenchidas.
Relatério de avaliacdo da execucdo do Projeto Esportivo inserido.

Procedimento(s) analogo(s) 4 licitacdo inserido(s) no sistema sem
pendéncia(s).

Conciliagdo bancéria devidamente preeenchida (receita e despesa).
Minimo de 3 fotos de cada material inserido.

Minimo de 1 (um) extrato bancério da conta corrente anexado.

Minimo de 1 (um) extrato bancario da aplicacdo financeira anexado.

Formuldrio de Protocolo de Prestacdo de Contas assinado.

incentivo@esportes.mg.gov.br.

- Ja a tela a seguir é um exemplo de Verificacdo sem pendéncias

Resumo

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim

+ Pendente a insercdo do Formulério de Protocclo da Prestagéo de Contas assinado.

Clique aqui para corrigir |

“Finalizar Prestacao de Contas”, em verde, esta disponivel.
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Verificacao

N® | Caracteristica Resumo
01 | Informacdes referentes a todas as metas preenchidas. Sim
02 | Informacdes referentes a todos os planos de marca preenchidas. Sim
03 | Relatério de avaliagdo da execucdo do Projeto Esportivo inserido. Sim
04 | Procedimento(s) analogo(s) a licitagde inserido(s) no sistema sem Sim

pendéncia(s).

05 | Conciliagdo bancaria devidamente preeenchida (receita e despesa). Sim
06 | Minimo de 3 fotos de cada material inserido. Sim
07 | Minimo de 1 (um) extrato bancério da conta corrente anexado. Sim
08 | Minimo de 1 (um) extrato bancario da aplicagdo financeira anexado. Sim
09 | Formuldrio de Protocolo de Prestagdo de Contas assinado. Sim

€ Voltar + Finalizar Prestacdo de Contas

- Apos inserir todos os documentos e as informagdes, clique na opg¢ao “Finalizar
Prestacdo de Contas” e confirme a acdo. Apds a finalizacdo, a Prestacdo de Contas serd
encaminhada para andlise da Equipe Técnica, ndo sendo possivel editad-la, a ndo ser que
a Equipe Técnica encaminhe uma diligéncia ao Executor.

""""'] INCENTIVO AQ
ESPORTE

= Ny s
- by W =
<Ay ik




